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Menirnbang I. Bafowa dalam rangka msningkatkan sikap tertib, santun dan
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As s alomu' al ailam Warahm otullhi Wabarckatuh

Athamdulillah Altah Subhonahu Wata' ala mengaruniakan pertolongan'

sehingga buku tata #il'kft;; p.*tifu- ini dapat diselesaikan dengan baik'

semoga buku tata t"rtit iii dapat memudahkan rnahasiswa Program Studi

psikologi Jenjang S I a"i". -a*** kegiatan praktikum di kampus tercinta ini-

Maksudpenyusunanbukutatatertibiniadalahuntukmemberikan
informasi v*g r"nJt'p-'["p"a.-."tasiswa mengenai tata tertib kegiatan

oraktikum di taboratffi i;;; Studi Psikologi Fakultas Psikologi UMA '

fiS*il""0*r""#il;t- yfil rqstp ini diharapkan mahasiswa dapat

mematrrhi perat,randJ-bukutatitertiU-. Disarnping itu, buku inijugadiharapkan

dapat dimanr***Ti."ri;; *"uidik, tenaga kependidikau dan asisten

f,],k i1.,,n., t*g t".r iu"laui"tl t"girrr" praktikum d i Laborat orium Psikol o gi'

Atas terselesakannya uulrr tata tertib ini, kami mengucapkan terima kasih

kepadatimpenyusunyangdengancerrnatmemperbaharuhihasilpeke{aantim
setxlumnya *t,"gg,'iui" 

"t"""y".i*p. 
buku tata tertib yang memudahkan

mahasiswa untuk .fiJ*i uftivitas prat<tit<um di laboratorium Psikologi'

Kami juga Uilidk*ih kepada semua pembaca buku pedoman il,
lebih-lebih kepada 6;;;k; ."-'boik* masukan dan umpan balik atas isi

buk:u @oman ini. r"Tditdapat disarnpaikan kepada pengelola l:boratorium

PsikotogiUMA-

Was s al am u' a lai kum War ahmatullhi Wab arokat uh

Maret 2017

H. Abdul Munir, M.Pd
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I{.A^TA PENGANTAR

A s s a I o m u' a I aikum Warahmatullhi Wab arokatuh

Dengan mengucapkan puji syukur kehadirat All,ah'azza wa -ialla, pada
akhimya Buku fata Tcrtib Prairtikum di Laboratorium Psikoiogi revisi yang
kelima ini dapat diselesaikan. Buku pedoman ini dibuat dengan tujuan unhlk
memberikarr acuan yang jelas kepada mahasiswa S I Psikologi dalam
melaksanakan proses praktikum di laboratorium. Kegiatan praktikum merupakan
salah satu penunjang kegiatan mahasiswa yang memberikan kesempatan kepada
mahasiswa untuk mengaplikasikan pengetahuan yang telah di dapatkan di bangku
kuliah sehingga diharapkan mahasiswa dapat memiliki keterampilan di bidang
ilrnu Psikologi.

Maksud penyusunan buku pedoman ini aciaiah untuk memberikan
infomra-;i lane lengkap kepada mahasisq-a mengenai tata lertib kegiatan
praktikum di iaboramrium Program Studi Fakultas Psikologi UMA. Dengan
adanya informasi yang lengkap ini diharapkan mahasisrva dapat melaksanakan
iata tenib peia.tsanaan praklik'.:n s!-ca:a cp';-nai. Disar.plng ini. baku rni juga
diharapkan dapat dimanfaatkan oleh para pendidik, tenaga kependidikan, dan
asisten praktikum yang terlibat dalam kegiatan praktikum di laboratorium
Psikologi.

Ibarat sebuah pepatah *Tiada Gadirlg Yang Tak Retali". demikian pula
terhaciap isi buku pecioman kegia:an prakrikum ini. Oieh karena iru. kami selaku
Tim Laboratonum Pskologi mohon kritr-k dan saran vans memban"un da-.i para
pembaca. Semoga buku pedoman kegiatan praktikum ini dapat bermanfaat bagi
semuany a., terutama bagipihakyang berkepentingan secara langsung. Amin.

As s ctl ont u' al aikunt Warahmatullhi Wab arokatuh

Tim Laboratorium Psikologi UMe
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A. Tata Tertib Praktikum

1. Praktikum adalah kegiatan yang bersifat wajib melekat, termasuk dalam
salah satu komponen penentu nilai akhir dari mata kuliah yang
bersangkutan.

2. Praktikum diselenggarakan sesuai jadwal yang telah ditentukan dari
Laboratorium Psikologi {Jniversitas Medan Area yang jadwalnya tidak
bersama dengan j adwal ku I iah.

3. Sebelum praktikum berlangsung mahasiswa wajib membayar uang
przktikum pada wa(tu yang telah ditentukan. Pembayaran ini berlaku bagi
mahasiswa yang mengulang praktikum mata kuliah wajib atau bagi
mahasiswa y an g nr en g ikuti praktikum mata kul iah pil ihan. Jika mahas isrva

tidak membayar sesuai dengan ketentuan yang berlaku maka mahasiswa
dianggap mengundurkan diri dan dinyatakan TIDAK LULU S.

4. Pada sau pra-<:ikum. mahasisu'a di'raiibkan rnemaliai pakaian lang rapi
dan sopan. Mahasisrvi putri wajib, berpakai rapi dan sopan (tidak
berpakaian ketat) mengenakan rok dan menggunakan sepatu. Sedangka:r

mahasiswa putra adalah berpakaian rapi dan sopaq tidai berkaos obiong,
mengenakan celana panjang bahan kain (bukan jeans), dan menggunakan
sepafu.

5. lvtahasiswa wajib hadir praktikum 100% kehadiran pertemua prakikum.
Jika mahasisrva tidali hadir 100% sesuai dengan jadual pral.tikum maka
diny atakan TIDAK LULUS.

6. Mahasisx'awajibhadi:praktiku*:tepatpadarvaktunl'a.Apabilanahasisx'a
terlambat hadir lebih dari 30 menit, maka dianggap tidak hadir dan rvajib
mengganti pada hari yang lain. Ijin pindah hari dapat dilalatkan sesuai

dengan ketentuan Ijin Pindah Hari. Peraturan tentang Ketentuan Ijin Pindah

Hari diaturdalam bagian E.

7. Selama masa praktikum, mahasiswa harus didampingi oleh asisten
praktikurn dan atau mendapat supervise dari dosen pengampu mata kuliah
yang bersangkutan secara I angsung.

8. Pada saat praktikum, mahasiswa diwajibkan untuk mengisi buku
peminjaman alat praktikum dan lembar absensi.

9. Selama praktikum berlangsung di laboratorium, mahasiswa dilarang
merokoh makan, minum atau melakukan porbuatan-perbuatan yang dapat

mengganggu ke lancaran praktikum atau melanggar tata tertib universitas.

1
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10. Apabila dalam praktikum mahasiswa memerlukan peminjaman alat tes

ataupun pembelian lembaran praktikum maka mahasiswa dapat

menghubungi bagian laboratorium setelah memenuhi persyaratan tertentu.

1 1. Peminjaman alat tes selama praktikum dapat dilakukan apabila mendapat

pengarvasan dari asisten praktikum afau pengelola laboratorium.
Mahasiswa harus mengembalikan alat setelah praktikum berakhir dan

kondisi tetap rapi dan leagkaP.
12. Bagi mahasisrva -vang merusakkan atau menghilangkan alat praktikum,

maka harus menggalti dengan barang yang sama atau uang senilai dengan

alattersebut.
13. Mahasiswa vang tidak dapat mengikuti praktikum sesuai dengan jadrval,

dapat menggantinya dengan hari yang lain sesuai dengan ketentuan ijin
pindah hari.

14. Formuiir aiau work sheet prakikum beriaku apa'oiia ada stempei bagian
iaboratorium Psiko lo gi Universitas Vican Area.

I i. lvlahasiswa dilarang keras menyebarluaskan, mencatat atau
menggandakan alat tes kepada pihali lain yang tidak berkompeten. atau

mciakukan hai iainnl a ). ang melanggar Kode Etik Proiesr Psikologi. Jika
mahasiswa pelanggaran Kode Etik Profesi Psikologi, maka keputusan

sanksi akan dirapat-kan oleh Dewan Dosen Program Studi Psikoiogi
Fakultas Psikologi Universitas Medan Area.

I6. Laporan dikumpulkan 3 (tiga) hari setelah pelaksanaan praktikum
diserairkan ke iaboratorium dengan menanciatangani iembar penyerahan
t! !gqq

17. \lahasiswa vans tidak lulus praktikum secara otomatis nilai mata kuliah
svarat praktikum -y--.ang tidak lulus. sehingga mahasisrva diwajibkan unh,rk

:lenEulang.
18. Mahasiswa tidak diperkenankan memberikan hasil praktikum 1'ang berupa

hasil tes psikologi kepada pihak lain, lermasuk tostee dan orang-orang
terdekatnya.

19. Hasil pekerjaan praktikum yang berbentuk laporan hasil tes psikologi yang

sudah dikumpulkan tidak diperkenankan untuk dipinjamkan / dibawa

pulang. Jika mahasiswa ingin mengetahui hasii pekerjaannya lagi, maka
mahasiswa dapat melihat laporan tersebut di laboratorium.

20. Ketentuan ini dapat berubah setelah mendapat pengesahan dari pihak
fakultas melalui rapat dengan dosen.

t
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B. Ketentuan ljin Pindah

I . Ketentuan ijin pindah hari adalah sebagai berikut :

Mahasiswa diijinkan pindah hari dengan alasan yang disebabkan karena

sakit (melampi*an surat keterangan dokter) dan alasan lain yang bersifat
penting yang dapat diterimq misalnya menunaikan ibadah haji, atau

mewakiti fakultas dalam $)at event atanperlombaan.

2. Mahasiswa mengajukan permohonan rjin pindah dari Asisten Praktikum
dan meminta le,mbar surat permohonan ijin pindah hari kepada Staf
Laboratorium. Apabila alasan mengajukan pindah hari disetujui, maka
mahasiswa memperoleh surat ijin pindah hari.

3. Mahasiswa mengisi surat ijin pindah hari dan ditandatanga.ni oleh staf
laboratorium dan disahkan oleh Kepala Laboratorium.

4. Mahasiswa menyerahican surat ijin pindah hari kepadaAsisten Praktikum
untuk rnernintapersetujuan dan tanda tangan.

5. Mahasiswa dapat rnengikuti kelas praktikum pengganti dengan

menunjukkan surat iiin pindah hari yang telah sah kenada asisten pengganti.

6. Asisten pengganti akan menandatangani surat 5in pindatr hari, apabila

pelaksanaan praktikum kelas pengganti telah selesai.

Z. tvfahasiswa menyerahkan surat ijin pindah hari kepada staf laboratorium
danselanjutrrya akan diproses untuk datakehadiran di absensi.

8. Ijin pindah hari hanya berlaku pada pertemuan tertentu dan dapat dilakukan
1 (satu kali) dengan mempenimbangiian siiabus mata kuliah praktikum.

9. Apabila dikarenakan suatu hal.va'rg Capat dite'nma alasannla, mahasisrva

mengajukan ijin pindah hari di luar perternuan yang diijinkan untuk pindah

hari, maka mahasiswa akan mendapatkan dispensasi dengan
mernpertimbangkan peraturan y' ang berlatiu di Laboratorium Psikologi.

C. Pe ratoran Peminjaman Alat-alat Laboratorium

L Peminjaman alat-alat laboratorium hanya diperbolehkan kepadamahasiswa

S I Prograrn Studi Psikologi UMAdan mahasiswa Magister Psikologi UMA
yang masih aktifuntuk keperluan praktikum dan penelitian.

2 . Syarat-syarat unurk dapat meminjam alat-alat laboratorium adalah :

a Bagi Mahasiswa : menyerahkan I (satu) lembar fotocopy Surat Ijin
Praktek Psikologi (SPP) dari dosen pembimbing penelitian dan

J24 Sbti ?*(4UNIVERSITAS MEDAN AREA
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meninggalkan KTM yang masih berlaku selama proses peminjaman.

b. Bersedi membayar uang sewa alat taboratorium dan membayar biaya

habis pakai misalnya work sheet serta membayar biaya pendampingan

jika menggunakan jasa pendampingan dari pihak pengelola

iaboratoriril. Besarnyi biaya sesuai dengan ketentuan yang berlaku di

Laboratorium Psikologi'
c. Peminjaman wajib mengembalikan alat yang dipinjarn tepat waktu dan

dalam kondisi Vang Uiih apabila terdapat kerusakan, maka wajib

mengganti dengan alut y*g sama atau mengganti dengan uang sebesar

harga alat yang bersangkutan.
d. feigembatianlmelebihi batas waktu akan dikenai denda. Besamya denda

aaAan Rp, S.000,-/hari/alat-
3. Demi menjaga Kode Etik Profesi Psikologi, mahasiswa yang melakukan

asesmen diagnostic untuk keperluan penelitian dan skripsi hanrs

didampingi oleh psikolog atau peng'elola laboratoritrm atau staf Pusat

psikologilerapa"(f f f ; F-akuttas Psikologi UMA yang bertanggung jawab

pada proses penyajian tes, pendampingan scoring dan interyrreta-si'

+. bisarirping atat-aiat tes, laboratorium juga menyediakan tape rccorder

(untuk- praktftum wau'ancara/ intervi ew atau penelitian kualitati0 yang

dapat dipinjam sesua[dengan ketentuan sebagai berikut : 
,

a. feminjam adalah mahasiswa (S1 & 32) Fakuftas Psikologi Universitas

MedanArea.
b. Peminjam wajib meninggatkan kartu identitas selamapeminjaman alat-

Bagi mahasisu'a berupa KTIV{ yang masih bei-laku'

c. WJCu peminjaman maksimal 3 hari. Apabila sampai batas waktu 3 hari

tape reiordei U"t.,m dikembalikan, maka akan dikenakan sanksi berupa

denda sebesar RP. 5.000,-lhari
d. Apabila tape reborder yangdipinjam rusak atau hilang, maka menjadi

tanggung jawab peminjam sepenuhnya, dan peminjam wajib
menggantinya dengan barang yang sama.

D. Ketentuan Pelanggaran dan Sanksi

Mahasiswa yang melakukan pelanggaran akan dikenakan sanksi sesuai

dengan jenis pelanggaran yang dilakukan. Adapun untuk lebih jelasnya

dapat dilihatpada table 2 berikut :

4ru** S tuafi.utl* g"bth, 
" 
e@ ?M' tu tu

T

, l-ry

-

=.-E-

*F
tb

=_
."*r

'{it*b
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TABEL 2. Pelanggaran dan Sanksi

'*rya S tui ?*lol44 7abe44 ?&ary ?h:uawzat 7/{</a4 /,*z 5
4

No. Jenis Pelanggaran Sanksi lang Diberikan

I Ringan:

a. Terlambat hadir praktikurn kurang dari
30 menit.

- Peringatan lisan dari asisten
praktikum dan pengurangan nilai
oleh asisten praktikr rm.

2. Sedang:

a. Terlarnbat menrbayar uang praklikum
sebelurn pelaksanaan praktikum.

b. Terlambat hadir praktikum lebih dart 30
meniL

c. Terlambat mengumpulkan laporan
mingguan atautradir.

d. Merokok, makan, minum pada saat

praktikum berlangsun g.

e. Melaliukan perbuatan yang mengganggu
kelancaran praktikum.

f. Melanggar ketentuan dalam berbusana
pada saat praktiltm di laboratorium.

- Peringatam tertulis dari pengelola
laborafiorium.

- Mengganti hari praktikum dalam
pekanyang sama.

- Pengurangan nilai oleh asisten
praktil'urn.

- Pelanggaran d - f dikenakan
sanksi peringatan tefiulis dari
asisten praktikum dan akan
ditindak lanjuti oleh pengelola
laboratorium.

-) Berat :

a. Tidakrnernbayar uang praktikum setelah
adanya peringatan tertulis dari pihak
pengelola laboratorium.

b. Kehadiran praktikum kurang dari 10070.

c. Tide&mengumpulkan laporan.
d. Mengintimidasi pengelola laboratorium

atau asisten praktikum.
e. Tindakpemalsuan.
f. Mengambil atau tidak mengemtralikan

alatpraktikum.
u. Melanggar aturan yang berlaku di

Unisersitas MetlanArea.
h. \,{elanggar Kode Etik Profesi Psikologi.

-Pelaksanaan a - fdikenakan
sanksiTIDAKLULIIS.

Pelanggarangdanhakan
diberikan sanksi sesuai hasil rapal
DewanDosen.
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E. BiayaPraktikum

Biaya praktikum sepenuhnya ditanggung oleh mahasiswa, alasannya
karana praktikum di laboratorium memerlukan komponen pembiayaan untuk
pengadaan dan penggandaan lembar-lerrbm kerja (work sheet) praktikarm,
penggandaan modul praktikum dan buku pedoman kegiatan praktikum,
pemeliharaan alat-alat praktikum serta pengadaan peralatan-peralatan
praktikum.

Bagi mahasiswa yang mengulang praktikum atau mangambil mata kuliah
pilihan berpraktikum akan dikenai biaya praktikum diluar komponen dan
laboratorium.
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